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ACTA No: 11 2 3 4 5 

FECHA: 10/04/2023 23/08/2023 07/12/2023 17/04/2024 AN/A 
 

CONTRATO No: 563-176-2022 

FECHA DE ACTA DE 

INICIO: 
10/04/2023 

PRÓRROGA (MESES) N/A 

ID Y NOMBRE DEL PLAN 

DE NEGOCIOS: 
82045 – COFFEENEY SPECIALITY 

NOMBRE DE LA 

EMPRESA: 
COFFEENEY SPECIALITY SAS 

NIT DE LA EMPRESA: 901.694.593 – 1 

CONTRATO MARCO 

INTERADMINISTRATIVO: 
CO1.PCCNTR.1471299 DE 2020 

CONTRATO DE 

INTERVENTORIA: 
CON 003 DE 2020 

CONTRATISTA: DUBERNEY CIFUENTES FAJARDO 

VALOR APROBADO $84.000.000 

DOMICILIO PRINCIPAL 
VRD EL DORADO, jurisdicción del municipio de Planadas (Tolima) / 

Teléfono: 3102297849 

CONVOCATORIA / 

CORTE 
Convocatoria Regional 176 / Corte 5 

SECTOR ECONOMICO 
 

Cultivo de café 

OBJETO DEL 

PROYECTO 
Producir café especial, varietales exóticos, con diferentes procesos, en 
pergamino verde y tostado. 

OBJETIVO VISITA 
Verificar las condiciones generales del proyecto, verificar el cumplimiento de 
las obligaciones contractuales, legales y reglamentarias y el avance del 
cumplimiento de los indicadores establecidos. 

 

 

                                                           
1
 Ver anexo#1 – Explicación del proceso Fondo Emprender. 
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1. VERIFICACIÓN DE INDICADORES Y METAS 

 

 

VISITA 

 

EMPLEO* 

EJECUCION 

PRESUPUESTAL 

 

MERCADEO 

 

NBI 

 

CONTRAPARTIDAS 

 

PRODUCCIÓN 

 

VENTA 

META 4 $84.000.000,00 6 5.45 5 5.535 kilos de café $149.570.000 

1 0 $0,00 0 0 0 0 kilos de café $0 

2 1 $27.350.000 0 5.45 0 0 kilos de café $0 

3 1 $44.639.407,55 6 5.45 0 0 kilos de café $0 

4 4 $ 83.999.999, 55 6 5.45                  5 5873,64 kilos de 

café 

205.334.051 

% 
EJECUCION 

 
100,00% 

 
99,99% 

 
100,00% 

 
1 

 
100,00% 

 
106,10% 

 
137,28% 

 

* En esta tabla se incluyen únicamente los empleos que ya cumplieron con todos los requisitos exigidos por la normatividad vigente del Fondo Emprender. 

La ejecución podrá ser disminuida en cualquier visita, previa justificación, cuyo detalle se realizará en el numeral 3.1 de esta acta.  

 

2. RIESGOS IDENTIFICADOS EN EVALUACIÓN 

 

No 

Riesgo 

Descripción 

del Riesgo* 
Mitigación Gestión del emprendedor 

1 

Apertura de 

nuevas 

Empresas 
que ofrezcan 

productos y 
servicios 

similares. 

Deberá cumplir con el componente 
innovador. Indagar constantemente a los 

clientes sobre la satisfacción obtenida con 
los productos. Elaborar productos según las 

necesidades y requerimientos de cada 
cliente. Establecer estrategias de 

fidelización de clientes manifestando los 
beneficios por adquirir el producto. Capacitar 

constantemente al equipo de trabajo para 

ser más competitivo frente al mercado 
ofreciendo mejor calidad del producto. 

Registrar la marca a nombre de la empresa 

Visita 1: la empresa se encuentra en etapa preoperativa, 
debe aplicar la mitigación desde el primer mes de la 

ejecución su proyecto. 
Visita 2: El emprendedor informa que en la jurisdicción al 

municipio de Planadas no hay empresas como la propuesta 
desde la formulación. 

Visita 3: El emprendedor informa que gracias al logro de 
ganador en concursos como: Colombia Tierra y Diversidad 

(con la Federación Nacional de Cafeteros) y ganador 

campeón de la Feria Internacional Tolima Corazón 
Cafetero y Ganador Tasa de la Excelencia año 2023 y 

Finalista en la Feria Internacional de Madrid (España) 
“Choco Mag”.  

Visita 4: mantiene la observación de la visita anterior 

2 

Aumento de 

los costos por 
aumento en el 

valor de los 
insumos. 

Mantener un margen de rentabilidad alto, 
para sostener el precio al consumidor. 

Visita 1: la empresa se encuentra en etapa preoperativa, 
debe aplicar la mitigación desde el primer mes de la 

ejecución su proyecto. desde el primer mes de la ejecución 
su proyecto. 

Visita: El emprendedor informa que los insumos han 

disminuido al igual que la mano de obra en la región.  
Visita 3: Los insumos han bajado considerablemente 

favoreciendo la rentabilidad de la empresa. 

Visita 4: el empresario informa contar con varios 
proveedores que puedan ofrecer buenos precios 

3 

No Conseguir 

personal 
calificado 

Capacitar constante a los empleados para 
que crezcan profesionalmente. Realizar 

alianzas con institutos de formación y 
universidades, para tener practicantes en la 

empresa. 

Visita 1: la empresa se encuentra en etapa preoperativa, 

debe aplicar la mitigación desde el primer mes de la 
ejecución su proyecto. 

Visita 2: Informó que adelanta capacitación con SENA 

emprende rural. 
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Visita 3: Cuenta con personal con idóneo para el manejo 

del producto.  
Visita 4: el emprendedor ha conformado una pequeña 

banco de HV de personal, así como su inscripción al 
servicio de empleo. 

4 
Daño de la 
maquinaria o 

equipos. 

Realizar una programación de 
mantenimiento de equipos semestralmente. 

tener contacto con técnicos del tema de 

zonas húmedas 

Visita 1: la empresa se encuentra en etapa preoperativa, 

debe aplicar la mitigación desde el primer mes de la 
ejecución su proyecto. 

Visita 2: No ha adquirido equipos con recursos del Fondo 

Emprender.  

Visita 3: Adquirió equipo para el secado de café nueva con 
recursos del Fondo Emprender.  

Visita 4: cuenta con cronograma de mantenimiento 
preventivo de los equipos 

5 
Alta rotación 
del personal 

de la empresa 

Establecer buen clima laboral y 

contrataciones sostenibles en el tiempo. 
Realizar reuniones motivacionales 

semanalmente. 

Visita 1: la empresa se encuentra en etapa preoperativa, 

debe aplicar la mitigación desde el primer mes de la 
ejecución su proyecto. 

Visita 2: No cuenta con personal contratado laboralmente. 

Visita 3:  Además del cargo de gerente, contrata dos 
operarios a partir del 01 de diciembre de 2023. No hay 

rotación de personal.  
Visita 4: mantiene la observación anterior. 

6 
Accidentes 

laborales 

Proteger a los empleados conforme a la 

seguridad en el trabajo y ARL, Mantener el 
botiquín, camilla y todo lo necesario para 

prestar los primeros auxilios, Entregar 

oportunamente la dotación y elementos de 
seguridad, implementar todo lo solicitado en 

el SG-SST 

Visita 1: la empresa se encuentra en etapa preoperativa, 
debe aplicar la mitigación desde el primer mes de la 

ejecución su proyecto. 

Visita 2. No cuenta con contratos laborales. 
Visita 3: Sin novedad. 

Visita 4: con el SG buscó identificar los riesgos y sus 

medios de mitigación, así mismo entregó los EPP  

7 

Proceso de 
selección 

inadecuado 
del personal 

Tener una base de datos ampliamente 
calificada. Realizar previamente entrevistas 

y test con su respectivo análisis de Hoja de 
Vida. 

Visita 1: la empresa se encuentra en etapa preoperativa, 

debe aplicar la mitigación desde el primer mes de la 

ejecución su proyecto. 
Visita 2: no cuenta con personal contratado. 

Visita 3: Además del cargo de gerente, contrata dos 
operarios a partir del 01 de diciembre de 2023. No hay 

rotación de personal. 
Visita 4: mantiene la observación anterior. 

8 

Demandas 
laborales en 

la oficina de 
trabajo 

Todo trabajador deberá ser afiliado al 
sistema de seguridad social, ARL 

prestaciones y liquidaciones conforme a la 
ley. 

Visita 1: la empresa se encuentra en etapa preoperativa, 

debe aplicar la mitigación desde el primer mes de la 
ejecución su proyecto. 

Visita 2: no cuenta con personal contratado laboralmente.  

Visita 3: sin novedades. 
Visita 4: la empresa ha cumplido con pagar todas las 

prestaciones de ley 

9 

Bajos 

ingresos 

operacionales 
de la empresa 

Efectuar campañas de marketing y 

promoción Online. Contactar permanente a 
los clientes potenciales. 

Visita 1: la empresa se encuentra en etapa preoperativa, 
debe aplicar la mitigación desde el primer mes de la 

ejecución su proyecto. 
Visita 2: empresa en etapa preoperativa.  

Visita 3: Proyecta iniciar producción y ventas, aunque 
pocas en el mes de diciembre de 2023 y otras para enero 

de 2024. 
Visita 4:ha participado de diferentes ruedas de negocios y 

visitas a los clientes 

10 

Crisis 
económica 

del país Y 
Desastres 

naturales 

Implementar estrategias de precio y calidad 

para aumentar las ventas, se realizarán 
alianzas internacionales para atraer nuevos 

clientes. Adquirir póliza contra todo riesgo. 
Mantener un Stock de materia prima en 

periodos de crisis. 

Visita 1: la empresa se encuentra en etapa preoperativa, 
debe aplicar la mitigación desde el primer mes de la 

ejecución su proyecto. 
Visita 2: la empresa adquirirá póliza de seguro todo riesgo. 
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Visita 3: El emprendedor informa que realizará la solicitud 

a la asegura en enero de 2024 con el fin asegurar la 
empresa o los equipos. 

Visita 4:la empresa mantiene una política de calidad 
buscando la fidelización de los clientes, ha participado de 

diferentes ruedas de negocios y visitas a los clientes 
Adquirió la póliza para asegurar los equipos 

11 
PANDEMIAS 
(COVID-19) 

Implementar del plan de saneamiento 

básico. Implementar de protocolos de 
bioseguridad. 

Visita 1: la empresa se encuentra en etapa preoperativa, 

debe aplicar la mitigación desde el primer mes de la 

ejecución su proyecto. 
Visita 2: Debe implementar el plan de saneamiento básico 

y protocolos mínimos de bioseguridad.  
Visita 3: Cuenta con botiquín y camilla para primeros 

auxilios y extintor.  
Visita 4: ha implementado el plan de saneamiento básico 

y protocolos mínimos de bioseguridad 
* Descripción del Riesgo: Escribir los riesgos que el evaluador enuncia.  

 

3. CUMPLIMIENTO DE INDICADORES DE GESTIÓN 

 

3.1 Gestión en la Generación de Empleo  

 

 
 
 

Meta 

Cantidad Cargo Condición 

1 Operario 1 Producción y beneficio Sin condición 

1 Operario 2 Producción y beneficio Sin condición 

1 Contador Sin condición 

1 Gerente Emprendedor Sin condición 

Total 4  

 

Los empleos serán homologados, de conformidad con la normatividad vigente del Fondo Emprender. La 

empresa contrató las siguientes personas: 

 

VISITA 
VERIFICACION 

DEL INDICADOR 
DESARROLLO DEL INDICADOR 

1 0 

La empresa se encuentra en etapa preoperativa y la emprendedora está a cargo de todas las 

actividades y manejo de la parte administrativa y comercial de la empresa, informa que los 
contratos laborales y por prestación de servicios se iniciarán a partir de mayo de 2023. Se indica 

que debe anexar toda la documentación a la plataforma en los respectivos perfiles. 

2 1 

No. 1. Contador: La empresa contrató por prestación de servicios a la contadora DAYANA 
MARCELA PEDREROS HERNANDEZ por un (1) año, a partir del 10 de abril de 2023. El 

emprendedor ha cumplido con aportar las afiliaciones a las entidades de seguridad social del 
contador como independiente a la ARL y EPS. Este contrato se homologa a una solución de 

empleo, dado ha cumplido con lo dispuesto en la normatividad vigente del Fondo Emprender, 

respecto a la temporalidad del indicador, el cual dispone que se consideraran como empleos 
cumplidos, aquellos contratos a partir de cuatro meses y de los cuales se debe acreditar el pago 

de los honorarios, seguridad social como independiente. Se verificó el pago de honorarios y 
seguridad social del contratista de abril a julio de 2023. 

3 1 

No. 1. Contador: Además de lo informado en la segunda visita, se evidencia el pago de seguridad 

social y honorarios del contratista de abril a octubre de 2023. (incluido en el indicador) 
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No. 2. Gerente: La empresa vinculó laboralmente al emprendedor DUBERNEY CIFUENTES 
FAJARDO, como Gerente, a partir del 22 de agosto de 2023 por término indefinido. Ha cumplido 

con la elaboración del contrato, afiliaciones a las entidades de seguridad social y caja de 
compensación. Este empleo ha sido incluido en el indicador, dado que ha cumplido con lo 

dispuesto en la normatividad vigente del Fondo Emprender, respecto a la temporalidad del 
indicador, el cual dispone que se consideraran como empleos cumplidos, aquellos empleos 

superiores a cuatro meses y de los cuales se debe acreditar el pago de la nómina, seguridad social 
y de prestaciones sociales a que haya lugar, pues a la fecha, se evidencia del pago de tres meses. 

(no incluido en el indicador). 

 
No. Operario 1. Producción y beneficio: La empresa vinculó laboralmente a WILMAR 

EDUARDO CIFUENTES CHARRY, como operario 1 (producción y beneficio), a partir 01 de 
diciembre de 2023 por cinco (5) meses. Ha cumplido con la elaboración del contrato, afiliaciones 

a las entidades de seguridad social y caja de compensación. Este empleo ha sido incluido en el 
indicador, dado que ha cumplido con lo dispuesto en la normatividad vigente del Fondo 

Emprender, respecto a la temporalidad del indicador, el cual dispone que se consideraran como 
empleos cumplidos, aquellos empleos superiores a cuatro meses y de los cuales se debe acreditar 

el pago de la nómina, seguridad social y de prestaciones sociales a que haya lugar, pues a la 

fecha, se evidencia afiliaciones a las entidades que administran la seguridad social. (no incluido 
en el indicador). 

 
No. Operario 2. Producción y beneficio: La empresa vinculó laboralmente a NEYIRETH 

CHARRY CIFUENTES, como operario 1 (producción y beneficio), a partir 01 de diciembre de 2023 
por cinco (5) meses. Ha cumplido con la elaboración del contrato, afiliaciones a las entidades de 

seguridad social y caja de compensación. Este empleo ha sido incluido en el indicador, dado que 
ha cumplido con lo dispuesto en la normatividad vigente del Fondo Emprender, respecto a la 

temporalidad del indicador, el cual dispone que se consideraran como empleos cumplidos, 
aquellos empleos superiores a cuatro meses y de los cuales se debe acreditar el pago de la 

nómina, seguridad social y de prestaciones sociales a que haya lugar, pues a la fecha, se 

evidencia afiliaciones a las entidades que administran la seguridad social. (no incluido en el 
indicador). 

4 4 

No. 1. Contador: Además de lo informado en la segunda visita, se evidencia el pago de seguridad 

social y honorarios del contratista de noviembre de 2023 hasta marzo de 2024. La cláusula 2 del 
contrato manifiesta renovación inmediata por mismo tiempo sino hay interés de no 

continuar(incluido en el indicador) 
 

No. 2. Gerente: además de lo verif icado en la visita anterior, la empresa ha cumplido con los 
pagos de nómina, seguridad social y parafiscales y reporte de nómina electrónica desde agosto 

2023 hasta marzo de 2024, así como las prestaciones sociales, prima de servicios del segundo 

semestre de 2023, el pago de los intereses de las cesantías y la consignación a la 
administradora del fondo de las cesantías.  

 
No. Operario 1. Producción y beneficio: además de lo verif icado en la visita anterior, la empresa 

ha cumplido con los pagos de nómina, seguridad social y parafiscales y reporte de nómina 
electrónica desde diciembre 2023 hasta marzo de 2024, así como las prestaciones sociales, prima 

de servicios del segundo semestre de 2023, el pago de los intereses de las cesantías y  la 
consignación a la administradora del fondo de las cesantías  

 
 

No. Operario 2. Producción y beneficio: además de lo verif icado en la visita anterior, la empresa 

ha cumplido con los pagos de nómina, seguridad social y parafiscales y reporte de nómina 
electrónica desde diciembre 2023 hasta marzo de 2024, así como las prestaciones sociales, prima 

de servicios del segundo semestre de 2023, el pago de los intereses de las cesantías y  la 
consignación a la administradora del fondo de las cesantías  

 

 
3.2 Gestión en la Ejecución Presupuestal 

 
VISITA No 1 

Id. Actividad Valor* Concepto Documentos Observación 
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N/A N/A N/A N/A N/A No se ha dado inicio a la ejecución 
presupuestal. 

TOTAL, DESEMBOLSADO $0    
*Relacionar los pagos desembolsados por la Fiduciaria. 
 

 

VISITA No 2 

Id. Actividad Valor* Concepto Documentos Observación 

369391 Mes 2 - Contador $ 350.000,00 
Pago de honorarios 
de abril de 2023 

Contrato, RUT y 
factura electrónica 

Se verificó el pago de seguridad 
social del contratista 

373143 Mes 3 - Contador $ 500.000,00 
Pago de honorarios 
de mayo de 2023 

Contrato, RUT y 
factura electrónica 

Se verificó el pago de seguridad 
social del contratista 

378111 Mes 4 - Contador $ 500.000,00 
Pago de honorarios 

de junio de 2023 

Contrato, RUT y 

factura electrónica 

Se verificó el pago de seguridad 

social del contratista 

378797 
Mes 4 - 

MAQUINARIA Y 

EQUIPO 1 

$ 26.000.000,00 

Pago del 50% por 
compra de una 

máquina para 
secado de café 

fabricada por el 
proveedor 

Contrato, factura 
electrónica de venta, 

RUT y pólizas 

Se verificó polizas de calidad y 
cumplimiento para la compra 

381981 Mes 5 - Contador $ 500.000,00 
Pago de honorarios 

de julio de 2023 

Contrato, RUT y 

factura electrónica 

Se verificó el pago de seguridad 

social del contratista 

383300 
Mes 3 - 

ADECUACIONES 
$ 3.075.000,00 

Pago del 50% por 
compra de 

materiales para 
adecuar bodega 

donde se instalará 

máquina de secado 

Factura electrónica 

de venta, contrato y 
RUT 

Se verificó estado de 

adecuaciones terminadas al 
100% con materiales 

suministrados por el proveedor. 

TOTAL, 

DESEMBOLSADO 
$ 27.350.000,00       

*Relacionar los pagos desembolsados por la Fiduciaria. 
 

 

Nota: la solicitud de pago con Id 381981 por valor de $500.000 se encuentra en estado fiducia 

Nota: la solicitud de pago con Id 383300 por valor de $3.075.000 se encuentra en estado fiducia 
 

 

VISITA No 3 

Id. Actividad Valor* Concepto Documentos Observación 

386219 Mes 6 - Contador $ 500.000,00 
Pago de honorarios 

de agosto de 2023 

Contrato, RUT y 
factura 

electrónica 

Se verificó el pago de seguridad 

social del contratista 

386259 
Mes 5 - 

ADECUACIONES 
$ 3.075.000,00 

Pago saldo del 50% 

por compra de 
materiales para 

adecuar bodega 
donde se instalará 

máquina de secado 

Factura 
electrónica de 

venta, contrato y 
RUT 

Se verificó estado de 
adecuaciones terminadas al 

100% con materiales 
suministrados por el proveedor. 

386528 
Mes 5 - 

PUBLICIDAD 
$ 1.800.000,00 

Pago compra de 

publicidad para la 
empresa. 

Contrato, RUT y 

factura 
electrónica 

 Se verificó recibido a 

satisfacción. 

389016 Mes 7 - Contador $ 500.000,00 
Pago de honorarios 
de septiembre de 

2023. 

Contrato, RUT y 

documento 
Recibido a satisfacción 
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soporte 

electrónico 

389259 
Mes 4 - NOMINA 

TOTAL 
$ 435.575,00 

Pago nómina de 

agosto de 2023 

Planilla de 

nómina y contrato 

Se verificó afiliaciones a 
entidades que administran la 

seguridad social 

389257 
Mes 5 - NOMINA 

TOTAL 
$ 1.451.916,00 

Pago nómina de 
septiembre de 2023 

Planilla de 
nómina y contrato 

Se verificó pago de seguridad 
social de agosto de 2023 

391669 
Mes 6 - NOMINA 

TOTAL 
$ 1.451.916,00 

Pago nómina de 

octubre de 2023 

Planilla de 

nómina y contrato 

Se verificó pago de seguridad 

social de setiembre de 2023 

391782 Mes 8 - Contador $ 500.000,00 
Pago de honorarios 

de octubre de 2023. 

Contrato, RUT y 

factura 
electrónica 

Se verificó el pago de seguridad 

social del contratista 

393675 

Mes 5 - 

MAQUINARIA Y 
EQUIPO 2 

$ 4.000.000,55 

Compra de un 

determinador de 

humedad KETT PM - 
450 

Factura 

electrónica de 

venta, contrato y 
RUT 

Se verificó recibido a 

satisfacción. 

TOTAL, DESEMBOLSADO $ 44.639.407,55       

 
*Relacionar los pagos desembolsados por la Fiduciaria. 
 
 

VISITA No 4 

Id. Actividad Valor* Concepto Documentos Observación 

395714 

Mes 5 - 

MAQUINARIA Y 
EQUIPO 1 

$26.000.000 Pago maquinaria 

Factura 
electrónica de 

venta, contrato y 
RUT 

Se verificaron recibido a 

satisfacción 

395703 

 

Mes 9 - Contador 

 

$ 500.000,00 

 

Pago honorarios 
contadora noviembre 

Contrato, RUT y 
factura 

electrónica 
Declaración 

juramentada 

Se verifica cumplimiento de 

entrega contabilidad y pagos de 
seguridad social  

395706 

 

Mes 7 - NOMINA 

TOTAL 

 

$ 1.451.916,00 

 

Pago nómina 
noviembre 

Planilla nómina 
contratos 

Se verifica cumplimiento de 

pagos de seguridad social, 
parafiscales y las nóminas 

electrónicas 

399187 

 

Mes 10 - Contador 

 

$ 500.000,00 

 

Pago honorarios 

diciembre 2023 

Contrato, RUT y 

factura 
electrónica 

Declaración 
juramentada 

Se verifica cumplimiento de 
entrega contabilidad y pagos de 

seguridad social 

399660 

 

Mes 8 - NOMINA 

TOTAL 

 

$ 5.038.568,00 

 

Pago nómina mes de 

diciembre 

Planilla nómina 

contratos 

Se verifica cumplimiento de 
pagos de seguridad social, 

parafiscales y las nóminas 
electrónicas 

399185 

 

Mes 9 - NOMINA 

TOTAL 

 

$ 510.208,00 

 

Pago nómina mes de 

enero 2024 

Planilla nómina 

contratos 

Se verifica cumplimiento de 
pagos de seguridad social, 

parafiscales y las nóminas 
electrónicas 

399312 

 

Mes 4 - SG - SST 

 

$ 1.400.000,00 

 

Pago profesional 

diseño e 
implementación SG 

Contrato, RUT y 
factura 

electrónica 
Declaración 

juramentada 

Se verifica cumplimiento de 

entrega SG con los siete 
estándares mínimos 
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400875 

 

Mes 11 - Contador 

 

$ 500.000,00 

 

Pago honorarios de 

contador 

Contrato, RUT y 

factura 
electrónica 

Declaración 
juramentada 

Se verifica cumplimiento de 
entrega contabilidad y pagos de 

seguridad social 

400876 

 

Mes 12 - Contador 

 

$ 500.000,00 

 

Pago honorarios de 
contador 

Contrato, RUT y 

factura 
electrónica 

Declaración 

juramentada 

Se verifica cumplimiento de 
entrega contabilidad y pagos de 

seguridad social 

402064 

 

Mes 10 - NOMINA 

TOTAL 

 

$ 2.459.900,00 

 
Pago nómina 

Planilla nómina 

contratos 

Se verifica cumplimiento de 
pagos de seguridad social, 

parafiscales y las nóminas 
electrónicas 

402674 

 

Mes 1 - Contador 

 

$ 500.000,00 

 

Pago honorarios de 

contador 

Contrato, RUT y 
factura 

electrónica 
Declaración 

juramentada 

Se verifica cumplimiento de 

entrega contabilidad y pagos de 
seguridad social 

TOTAL, DESEMBOLSADO $ 83.999.999, 55       

 

 

  3.2.1 Inventarios y Contrato de Garantía. 

 
El emprendedor suscribió contrato de garantía mobiliaria el 10/04/023 y deberá suscribir sus anexos de inventarios de bienes. 

 

VISITA DESCRIPCIÓN ACTIVOS FINANCIADOS CON RECURSOS FONDO EMPRENDER*  
VALOR (INCLUYE 

IMPUESTOS) 

1 

El emprendedor no ha suscrito anexos de inventarios de bienes, dado que no ha 
iniciado la ejecución presupuestal.  

 
Nota: La emprendedora suscribe el contrato de garantía y lo anexa en la plataforma, 

siendo verificado por la interventoría. 

$ 0 

2 

El emprendedor suscribe anexo de inventario en la fecha 23/08/2023 con el siguiente 

detalle: 
 

Una máquina para secado de café de 2.m. de diámetro X2.50 de altura, construido en 
lámina de acero inoxidable calibre 18, ángulo de 1½ por 1/8 y malla cafetera, con 3 

compartimientos, un secado y dos pre secados, con capacidad de 1200 kilos de café 
verde por compartimiento contiene: (un ventilador con motor de 5 hp. Un sinfín de 

evacuación de café seco con motor de 1 hp. Un reductor, poleas y bandas. Un sistema 
de mezclador automático de café para el silo con aspas, motor de 1hp, reductor y banda 

de aseo. Un elevador surtidor de café verde al silo con motor de 1 hp y su respectiva 
transmisión. Una unidad de cisco electrónica ecológica construida en lámina cold rolled 

y lámina calibre 18 y parrilla en fundición. Una tolva de almacenamiento con capacidad 

de 120 kg de cisco para una duración de 8 horas. Una caja electrónica para el manejo 
de la temperatura. Una caja electrónica totalizadora para el manejo general de todo el 

equipo.) por valor de $56.000.000.  
 

$26.000.000,00  

3 

El emprendedor suscribe anexo de inventario en la fecha 07/12/2023 con el siguiente 

detalle: 
 

Una máquina para secado de café de 2.m. de diámetro X2.50 de altura, construido en 
lámina de acero inoxidable calibre 18, ángulo de 1½ por 1/8 y malla cafetera, con 3 

compartimientos, un secado y dos pre secados, con capacidad de 1200 kilos de café 

verde por compartimiento contiene: (un ventilador con motor de 5 hp. Un sinfín de 
evacuación de café seco con motor de 1 hp. Un reductor, poleas y bandas. Un sistema 

de mezclador automático de café para el silo con aspas, motor de 1hp, reductor y banda 
de aseo. Un elevador surtidor de café verde al silo con motor de 1 hp y su respectiva 

$56.000.000,55  
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transmisión. Una unidad de cisco electrónica ecológica construida en lámina cold rolled 
y lámina calibre 18 y parrilla en fundición. Una tolva de almacenamiento con capacidad 

de 120 kg de cisco para una duración de 8 horas. Una caja electrónica para el manejo 
de la temperatura. Una caja electrónica totalizadora para el manejo general de todo el 

equipo.) por valor de $52.000.000. Se aclara que, el valor de la prenda de este equipo 
es por valor de $52.000.000 según contrato de compra venta y factura electrónica de 

compra.  
1 un determinador de Humedad KETT PM-450. $4.000.000,55 

 

4 

El emprendedor suscribe anexo de inventario en la fecha 10/04/2024 con el siguiente 
detalle: 

 

Una máquina para secado de café de 2.m. de diámetro X2.50 de altura, construido en 
lámina de acero inoxidable calibre 18, ángulo de 1½ por 1/8 y malla cafetera, con 3 

compartimientos, un secado y dos pre secados, con capacidad de 1200 kilos de café 
verde por compartimiento contiene: (un ventilador con motor de 5 hp. Un sinfín de 

evacuación de café seco con motor de 1 hp. Un reductor, poleas y bandas. Un sistema 
de mezclador automático de café para el silo con aspas, motor de 1hp, reductor y banda 

de aseo. Un elevador surtidor de café verde al silo con motor de 1 hp y su respectiva 
transmisión. Una unidad de cisco electrónica ecológica construida en lámina cold rolled 

y lámina calibre 18 y parrilla en fundición. Una tolva de almacenamiento con capacidad 

de 120 kg de cisco para una duración de 8 horas. Una caja electrónica para el manejo 
de la temperatura. Una caja electrónica totalizadora para el manejo general de todo el 

equipo.) por valor de $52.000.000. Se aclara que, el valor de la prenda de este equipo 
es por valor de $52.000.000 según contrato de compra venta y factura electrónica de 

compra.  
1 un determinador de Humedad KETT PM-450. $4.000.000,55 

 
Conclusión: El emprendedor cumplió con suscribir los anexos de inventarios de la 

totalidad de bienes adquiridos con los recursos del Fondo Emprender 

 

$56.000.000,55  

 

 
* En cada una de las visitas se debe verificar y plasmar el acumulado de los activos financiados con recursos del Fondo Emprender. El anexo de garantía 

debe quedar subido en plataforma al final de cada visita de seguimiento.  

 
  3.2.2 Aportes del emprendedor. 
 

VISITA DESCRIPCIÓN 

Meta 

El emprendedor tiene como compromiso en aporte la suma de $16.100.000 representados en: 

 
Especie: 

$5.500.000 máquina despulpadora. 
$10.000.000 tanque para el lavado y fermentado del café 

 
Efectivo: 

$600.000 gastos de constitución, notariales y mercantiles 
 

Nota: Para la validación del aporte, ver Protocolo Validación aporte social de la emprendedora 
 

Nota: Para la validación del aporte, ver Protocolo Validación aporte social de la emprendedora 

1 

El emprendedor registró ante la Cámara de Comercio del Sur y Oriente del Tolima como capital autorizado $161.000.000 

y como capital suscrito y pagado por $16.100.000. Tiene pendiente evidenciar el registro contable y el libro de Actas y 
Accionistas con el aporte. Adicionalmente, tiene pendiente evidenciar los soportes de validación indicando en el Protocolo 

de validación del aporte social. 

2 

En la visita se evidenció el aporte del emprendedor en especie así: 
Especie: 

$5.500.000 máquina despulpadora. 
$10.000.000 tanque para el lavado y fermentado del café 
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El emprendedor fue informado que debe suscribir acta con la Unidad de Emprendimiento teniendo en cuenta el protocolo 
validación aporte social del emprendedor.  

3 
El emprendedor informa que suscribirá acta de aporte del emprendedor para el 13 de diciembre de 2023 con la Unidad 

de Emprendimiento tal como lo estipula el protocolo validación de aporte social.  

4 

S e verif ica adjunto en la plataforma, los siguientes documentos presentados por el emprendedor para avalar 
los aportes por valor de $16.100.000, el acta de validación de aportes por parte de la orientadora, 

relacionado de la siguiente manera: 
 

Especie 

Maquina despulpadora                          $5.500.0000 
Tanque de lavado y fermentado            $10.000.000 

 
Dinero 

Gastos de constitución                          $600.000 

 

APORTES REALIZADOS 

Se verif ica los aportes realizados por el emprendedor; no adjuntó el libro de Actas de Asamblea, de Registro de 

Accionistas ni el certif icado de existencia y representación legal, al revisar el de documentos legales se videncia 
los aportes sociales en Cámara de comercio quedando con un capital auto rizado $161.000.000, suscrito y 
pagado de $16.100.000, el valor que se comprometió a aportar en el plan de negocios fue de $16.100.000de 
los cuales aportó $16.100.000esta forma el emprendedor ha cumplido con los lineamientos establecidos 
en el protocolo para validación de aportes sociales 
 
 

 
 

3.3 Gestión en Mercadeo 
 
 
 

Meta 

Cantidad Descripción 

1 Redes sociales 

1 Tarjetas presentación 

1 Volantes 

 1 Pendón 

 1 Participación en ferias 

 1 Participación en concursos de cafés especiales “Taza de excelencia” 

Total 6   

 
 

VISITA CANTIDAD DESCRIPCIÓN DEL EVENTO PUBLICIDAD DE LOGOS 

1 0 Aún no se han realizado eventos de mercadeo. 
Aún no se ha dado publicidad a 
los logos. 

2 0 Aún no se han realizado eventos de mercadeo. 
Aún no se ha dado publicidad a 

los logos. 

3 6 

Anexa seis (6) eventos de mercadeo, estos se detallan así: 
 

1 redes sociales: 
https://www.instagram.com/coffeeneyspecialitysas/  

https://www.facebook.com/profile.php?id=61550711920831&locale=es_LA  

 
2 tarjetas de presentación 

3 volantes 
4 pendón 

Resalta logos Presidencia de la 

República, SENA y Fondo 

Emprender. 

https://www.instagram.com/coffeeneyspecialitysas/
https://www.facebook.com/profile.php?id=61550711920831&locale=es_LA
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5 participación en ferias: con el fin de dar a conocer nuestros productos y 
llegar a más personas conocedoras y no del café y de esta manera ampliar 

nuestro nicho de mercado. 
6 participación en concursos de cafés especiales “Taza de excelencia”: Con 

el fin de demostrar nuestro talento y dedicación por lo que hacemos, la 
participación en estos concursos nos ayuda a fortalecer y ampliar nuestro 

nicho de mercado y a su vez a generar más confianza en nuestros nuevos 
y actuales clientes.   

 

En relación con la gestión comercial, el emprendedor informa suscribirá 
contrato de venta del producto para el año 2024 iniciando según 

proyecciones en el mes de enero de 2024. 

4 6 

Los eventos de mercadeo y publicidad fueron validados en a visita anterior 

 
 

 

En gestión de comercialización: el emprendedor ha subido solicitud de 
pedido para el mes de mayo 2024, la invitación a una rueda de negocios 

en Changai China en el mes de abril 2024. 
 

 

El emprendedor dio publicidad 
a los logos en los siguientes 

eventos: 
 

Redes sociales 
Tarjetas de presentación 

Volantes 
Pendón 

Participación en ferias 

 

 
3.4 Contrapartidas 

 

VISITA 
CANTIDAD 

CONTRAPARTIDAS* 
DESCRIPCIÓN 

Meta 5 
Contrapartidas para realizar conforme a los SMMLV aprobados por el Fondo Emprender, según 
lo establecido en el Acuerdo 010 de 2019. 

1 0 Aún no se han realizado contrapartidas. 

2 0 Aún no se han realizado contrapartidas. 

3 0 
El emprendedor informa que ha realizados dos charlas virtuales, proyecta en enero realizar las 

tres faltantes y luego tramitar el certificado que emite el Sena sobre estas.  

4 5 

El emprendedor cumplió con las 5 contrapartidas, presentó el aval de la subdirección en la cual 
indica: 

 
1. Charla sensibilización 22 de noviembre de 2023 Canal virtual 44 Asistentes  

2. Charla sensibilización 23 de noviembre de 2023 Canal virtual 46 Asistentes hora 8:00 a.m 

3. En marzo 5 de 2024 participó Orientación abierta a emprendedores (virtual)  
4. En marzo 24 de 2024 participó Emprendedores UNIMINUTO. Ibagué.  

5. En abril 8 de 2024 participó Orientación de emprendimiento general presencial Ibagué. 
 

*Solo se incluyen las contrapartidas con sus respectivos certificados expedidos por el SENA y subidos en plataforma. En la descripción se puede enunciar 
los que presente evidencias y los que están pendientes de avales.  

 
 

3.5 Gestión en Producción 

 
META CANTIDAD PRODUCTO O SERVICIO 
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5.535  

Producir kilos de café, según detalle así: 
 

955 café natural 
1.830 café honey 

1.800 café exótico. 950 café lavado especial 

 
 

VISITA CANTIDAD 
PRODUCTO 
O SERVICIO 

DESCRIPCIÓN 

1 0 Kilos de café 

La empresa se encuentra en etapa preoperativa, el emprendedor informa que 

tiene un posible sitio para llevar a cabo las actividades productivas y de 
comercialización de la empresa ubicado en vereda el Dorado jurisdicción del 

municipio de Planadas (Tolima). El periodo de arranque del proyecto es de dos 

(2) meses que se requiere realizar los trámites de constitución y notariales, 
contratación de persona. 

2 0 Kilos de café 

la empresa se encuentra en etapa preoperativa. Se verificó que las 
adecuaciones están terminadas al 100% con recursos del Fondo Emprender. 

Pendiente instalar una puerta y terminar sistema eléctrico estos con recursos 
del emprendedor. Se ha realizado el primer pago para la compra de una 

máquina para secado de café que se proyecta recibir en el mes de septiembre 

de 2023. Proyecta iniciar producción y ventas en noviembre de 2024.  

3 0 Kilos de café 

Las adecuaciones han sido terminadas al 100%, estas con recursos del Fondo 

Emprender y recursos propios. Las ventas proyectadas para noviembre de 2023 

no se lograron dado que no hubo cosecha de café. Informa que tiene para 
vender en diciembre de 2023 promedio de 50 kilos y a partir de enero de 2024 

podría vender aproximadamente 900 kilos de café pergamino seco, el cual a la 
fecha está en proceso de secado.  

4 5873.64 Kilos de café 

La empresa inició su etapa productiva en el mes de diciembre 2023, ha 

reportado en plataforma hasta el mes de abril 2024 corte el día 16 en 
facturación. 

 
 
 

3.6 Gestión en Ventas 

 
VISITA VALOR* DESCRIPCIÓN 

Meta $149.570.000 El emprendedor tiene el compromiso de generar ingresos por concepto producir café especial, 

varietales exóticos, con diferentes procesos, en pergamino verde y tostado. 

1 $0 La empresa se encuentra en etapa pre-operativa, aún no ha iniciado las ventas. 

2 $0 La empresa se encuentra en etapa pre-operativa, aún no ha iniciado las ventas. Según lo informado 
por el emprendedor en noviembre de 2023 estaría iniciando con ventas.  

3 $0 La empresa se encuentra en etapa pre-operativa, aún no ha iniciado las ventas. Las ventas 

proyectadas para noviembre de 2023 no se lograron dado que no hubo cosecha de café. Informa 
que tiene para vender en diciembre de 2023 promedio de 50 kilos y a partir de enero de 2024 podría 

vender aproximadamente 900 kilos de café pergamino seco, el cual a la fecha está en proceso de 
secado. 

4 $205.334.051 Se verifican en físico y adjuntos en la plataforma, los reportes de ventas de los meses de diciembre 
de 2023 hasta e l  1 6  d e  a b r i l  d e   2024 así  mismo que  estás  hayan sido  
debidamente facturadas, contabi lizadas y reportadas en la plataforma. 

 
* Se incluyen las ventas que estén facturadas, contabilizadas, declaradas (si aplica para la fecha de la visita) y reportadas en la plataforma. 
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4. VERIFICAR OBLIGACIONES TIPICAS PARA LOS COMERCIANTES 

 
4.1 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTABLES. 

 

VISITA 1 2 3 4 OBSERVACIONES 

Estados Financieros 
No 

cumple 
Cumple Cumple Cumple 

Visita 1: dado que la empresa se constituyó en marzo de 
2023, deberá presentar los estados financieros de marzo 

de 2023 y siguientes y las políticas de medición contable. 
Visita 2: Anexa estados financieros de marzo a julio de 

2023. 
Visita 3: Dado que la empresa se constituyó en marzo de 

2023, anexa estados financieros de marzo a octubre de 

2023. 
Visita 4: Los estados f inancieros han sido reportados 

desde el mes de noviembre 2023 hasta marzo 2024 

Libros oficiales 
No 

cumple 
Cumple Cumple 

 

Cumple 
 

Visita 1: dado que la empresa se constituyó en marzo de 
2023, deberá presentar el libro de Actas de Asamblea y el 

libro Accionistas registrado en la Cámara de Comercio y 
anexarlos en la plataforma en documentos legales. 

Visita 2: Anexa libros oficiales (libro diario y mayor y 
balances) registrados ante la Cámara de Comercio.  

Visita 3: Se recomienda registrar composición accionaria 
del único accionista (el emprendedor) en el libro de 

accionistas y realizar el acta de Asamblea Ordinaria de 

Accionistas donde se aprueban los estados financieros del 
año 2023.  

Visita 4: Se verif ica las siguientes actas: aprobación de 
estados f inancieros 2023 el libro de actas aporte del 

accionista. 

Libros de Contabilidad 
No 

cumple 
Cumple Cumple Cumple 

Visita 1: dado que la empresa se constituyó en marzo de 
2023, deberá presentar el libro de inventario de inicio de 

operaciones y los libros Diario y Mayor y Balances de 
marzo de 2023 y siguientes. 

Visita 2: Anexo libros de contabilidad de marzo a julio de 

2023. 
Visita 3: Dado que la empresa se constituyó en marzo de 

2023, anexa libros de contabilidad de marzo a octubre de 
2023. 

Visita 4: Los libros de contabilidad, diario, mayor y de 
inventario y balances fueron subidos a contabi lidad 
desde noviembre 2023 hasta marzo 2024. 

Conciliaciones bancarias 
No 

cumple 
No 

cumple 
Cumple  Cumple 

Visita 1: deberá presentar la conciliación bancaria a partir 

de la fecha de la apertura de la cuenta, a partir de la fecha 
en que se haga apertura de ésta. 

Visita 2: No ha dado apertura a cuenta bancaria.  

Visita 3: Anexa formatos de conciliación bancaria de 
septiembre a octubre de 2023. 

Visita 4: las conciliaciones bancarias han sido reportadas 
desde el mes de noviembre 2023 hasta marzo 2024. 
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Cuenta Bancaria 
No 

cumple 
No 

cumple 
Cumple Cumple 

Visita 1: la emprendedora tiene pendiente anexar en la 
plataforma certificación de entidad financiera donde se 

especifica que dio apertura a cuenta bancaria a nombre de 
la empresa. 

Visita 2: No ha dado apertura a cuenta bancaria. 
Visita 3: Anexa certificado bancario del banco 

BANCOLOMBIA cuenta de ahorros No. 422-000014-18 
con fecha de apertura 26/09/2023. 

Visita 4: Los extractos bancarios han sido reportados en 

contabilidad cada mes desde noviembre 2023 hasta marzo 
2024 

 
 
4.2 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS. 

 

VISITA 1 2 3 4 OBSERVACIONES 

Declaraciones de 
Retención en la 

Fuente: 

No 

cumple 
Cumple Cumple Cumple 

Visita 1: dado que la empresa se constituyó en el mes de marzo de 
2023, deberá presentar las declaraciones de marzo de 2023 y 

siguientes o el certificado de Contador sobre la no obligación de 

presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho generador.  
Visita 2: Anexa certificado del contador sobre la no obligación de 

presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho generador de 
marzo a julio de 2023. 

Visita 3: Dado que la empresa se constituyó en el mes de marzo de 
2023, anexa el certificado del contador sobre la no obligación de 

presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho generador de 
marzo a octubre de 2023. 

Visita 4: se expidieron n los certif icados por la contadora de los meses 
de octubre  y noviembre de 2023 y las declaraciones 3505717759811 
periodo 12 2023, 3505723936310 periodo 1 2024. 

Autorretención 
Renta: 

No 
cumple 

Cumple Cumple Cumple 

Visita 1: dado que la empresa se constituyó en el mes de marzo de 
2023, deberá presentar las declaraciones de marzo de 2023 y 

siguientes o el certificado de Contador sobre la no obligación de 
presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho generador.  

Visita 2: Anexa certificado del contador sobre la no obligación de 
presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho generador de 

marzo a julio de 2023. 
Visita 3: Dado que la empresa se constituyó en el mes de marzo de 

2023, anexa el certificado del contador sobre la no obligación de 

presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho generador de 
marzo a octubre de 2023. 

Visita 4: La empresa presenta certif icado de no obligatoriedad de los 
meses de octubre, diciembre 2023 y febrero 2024 así mismo presentó    
las    declaraciones    3505717759811 periodo 12 2023, 
3505723936310 periodo 1 2024. 3505725425828, 3505725425258 
periodo 2 2024 a partir de marzo del 2024 la empresa cambia a 
régimen simple. 

Declaraciones de 

IVA: 

No 

cumple 
Cumple Cumple Cumple 

Visita 1: deberá presentar las declaraciones conforme lo establece la 

norma, es decir, en las fechas establecidas según capacidad 
económica de la empresa o emitir certificado de Contador sobre la no 

obligación de presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho 
generador. 

Visita 2: Anexa certificado del contador sobre la no obligación de 

presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho generador de 
marzo a julio de 2023. 

Visita 3: Dado que la empresa se constituyó en el mes de marzo de 
2023, anexa el certificado del contador sobre la no obligación de 

presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho generador de 
marzo a octubre de 2023. 
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Visita 4: Presentó certif icación de la co ntadora indicando la empresa 
no realizó operaciones que generaran la aplicación de dicho 
gravamen. - Decreto 0219 del 15 de febrero de 2023. De los meses 
de octubre 2023 hasta noviembre 2023. 

Las declaraciones 3004677495702 bimestre 6 2023 sin saldo a pagar. 

Declaración de 
Impuesto Nacional 

al Consumo: 

N/A N/A N/A Cumple 

Visita 1: deberá presentar las declaraciones conforme lo establece la 

norma, es decir, en las fechas establecidas según capacidad 
económica de la empresa o emitir certificado de Contador sobre la no 

obligación de presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho 

generador. 
Visita 2: Según artículo 512-1 del Estatuto Tributario, este impuesto 

tiene como hecho generador la prestación o la venta al consumidor 
final o la importación por parte del consumidor final de algunos bienes 

que la norma señala en este artículo, para el caso particular de 
COFFEENEY SPECIALITY S.A.S., su actividad comercial no se 

encontraba relacionada dentro de los obligados a declarar este 
impuesto. 

Visita 3: Según artículo 512-1 del Estatuto Tributario, este impuesto 

tiene como hecho generador la prestación o la venta al consumidor 
final o la importación por parte del consumidor final de algunos bienes 

que la norma señala en este artículo, para el caso particular de 
COFFEENEY SPECIALITY S.A.S., su actividad comercial no se 

encontraba relacionada dentro de los obligados a declarar este 
impuesto 

Visita 4: NA 

Declaración de 

Renta: 
N/A N/A N/A Cumple 

Visita 1: en el año 2024 deberá presentar la declaración 
correspondiente al año 2024, de acuerdo con la fecha de presentación 

que le corresponda. 
Visita 2: sin novedad. 

Visita 3: en el año 2024 deberá presentar la declaración 

correspondiente al año 2024, de acuerdo con la fecha de presentación 
que le corresponda. 

Visita 4: La empresa tiene la obligación de presentar la declaración de 
renta del año gravable 2023 por lo cual tiene plazo establecido hasta 

el 31 de mayo de 2024 de acuerdo al calendario de DIAN. 

Declaración de 

Información 

Exógena 

N/A N/A N/A Cumple 

Visita 1: en el año 2024 deberá presentar la declaración 
correspondiente al año 2024, de acuerdo con la fecha de presentación 

que le corresponda. 
Visita 2: sin novedad. 

Visita 3: en el año 2024 deberá presentar la declaración 

correspondiente al año 2024, de acuerdo con la fecha de presentación 
que le corresponda. 

Visita 4: La empresa tiene la obligación de presentar la información 
exógena del año gravable 2023 hasta el mes de mayo para reportar 
la información a la DIAN. 

Declaración de 

Industria y 

Comercio 

N/A N/A N/A Cumple 

Visita 1: en el año 2024 deberá presentar la declaración 

correspondiente al año 2024, o de acuerdo con la fecha de 
presentación que le corresponda según la Secretaría de Rentas del 

Municipio. 
Visita 2: sin novedad. 

Visita 3: en el año 2024 deberá presentar la declaración 

correspondiente al año 2024, o de acuerdo con la fecha de 
presentación que le corresponda según la Secretaría de Rentas del 

Municipio. 
Visita 4: El emprendedor presentó la declaración el 31 de marzo 

2024, formulario 00326 referencia pago 247355500326. 
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Declaración de 

Retención 
impuesto de 

Industria y 

Comercio 

No 
Cumple 

Cumple Cumple Cumple 

Visita 1: deberá presentar la declaración correspondiente de acuerdo 
con la periodicidad del municipio. Si la empresa no está obligada a 

presentar este tipo de declaración deberá presentar certificado de 
Contador con la explicación o documento emitido por el municipio. 

Visita 2: Anexa certificado del contador sobre la no obligación de 
presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho generador de 

marzo a julio de 2023. 
Visita 3: Dado que la empresa se constituyó en el mes de marzo de 

2023, anexa el certificado del contador sobre la no obligación de 

presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho generador de 
marzo a octubre de 2023. 

Visita 4: se presentan los certif icados expedidos por la contadora 
donde indica que  no  se  han generado ventas  que  superen los 

montos para dicha retención durante los meses de noviembre hasta 
marzo de 2024. 

 
 

4.3 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LABORALES. 
 

VISITA 1 2 3 4 OBSERVACIONES 

Contratos laborales: 
No 

cumple 

No 

cumple 
Cumple Cumple 

Visita 1: La empresa se encuentra en etapa preoperativa y la 

emprendedora está a cargo de las actividades administrativas y 
comerciales, aún no se ha vinculado laboralmente a ninguna 

persona. 
Visita 2: no cuenta con contratos laborales, tal como fue 

informado en el numeral 3.1 de este informe. 
Visita 3: Cuenta con tres (3) contratos laborales, tal como fue 

informado en el numeral 3.1 de este informe.  
Visita 4: La empresa reportó los contratos tres contratos 
laborales y uno por prestación de servicios como lo detalla el 
numeral 3.1 

Afiliación la seguridad 
social: 

N/A N/A Cumple Cumple 

Visita 1: aún no se ha vinculado laboralmente a ninguna 

persona. 
Visita 2: no cuenta con contratos laborales. 

Visita 3: Los empleados han sido afiliados a las empresas que 
en Colombia administran la seguridad social.  

Visita 4: Para la validación de cada cargo presentó las 
afiliaciones a la seguridad social. 

Pagos a la seguridad 

social: 
N/A N/A Cumple Cumple 

Visita 1: aún no se ha vinculado laboralmente a ninguna 

persona. 

Visita 2: no cuenta con contratos laborales. 
Visita 3: Anexa el pago de seguridad social de septiembre y 

hasta octubre de 2023. 
Visita 4: Se verif icaron los pagos de la seguridad social de 

cada cargo por los meses de noviembre 2023 hasta marzo 2024 
de acuerdo a cada co ntrato. 

Pagos de nómina: N/A N/A Cumple Cumple 

Visita 1: aún no se ha vinculado laboralmente a ninguna 

persona. 
Visita 2: no cuenta con contratos laborales. 

Visita 3: Anexa el pago de nómina de los meses de septiembre 

y octubre de 2023.  
Visita 4: se verif ican desde el mes de noviembre 2023 hasta 
marzo 2024 se evidencian los pagos de la nómina por parte del 
emprendedor con la respectiva nómina electrónica. 
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Pago de prestaciones 
sociales 

N/A N/A Cumple Cumple 

Visita 1: aún no se ha vinculado laboralmente a ninguna 
persona. 

Visita 2: no cuenta con contratos laborales. 
Visita 3: No se cumple el tiempo para liquidar y pagar 

prestaciones sociales como prima de servicios de los 
empleados.  

Visita 4: Se verif ica en forma física y adjuntos en la plataforma 

las plani llas     de     liquidación     y     pago     de     las  

prestaciones correspondientes  a pago prima segundo 

semestre de 2023  para  el  gerente,  pago  de  prima  segundo  

semestre,  los intereses a las cesantías en enero, la 

consignación de las cesantías a la administradora de los fondos. 

Certificado de paz y 

salvo de parafiscales y 
seguridad social 

N/A N/A Cumple 

Cumple Visita 1: aún no se ha vinculado laboralmente a ninguna 

persona. 
Visita 2: no cuenta con contratos laborales. 

Visita 3: Anexa el certificado de paz y salvo de parafiscales y 
seguridad social de agosto a octubre de 2023.  

Visita 4: El empresario evidencia en forma física y en la 
plataforma, las certificacio nes de estar a paz y salvo por concepto 

del pago de parafiscales (CAJA DE COMPENSACION) y 
seguridad social (EPS, AFP y ARL) para  los meses de 

noviembre 2023 hasta el mes de marzo de 2024, f irmadas por 

el Contador y el Representante legal. 

Reglamento interno de 

trabajo: 
N/A N/A Cumple Cumple 

Visita 1: se recomienda la elaboración y publicación de este 
reglamento, una vez se cuenta con personal contratado por 

nómina y/o prestadores de servicios. 
Visita 2: no cuenta con contratos laborales. 

Visita 3: La empresa cuenta con el reglamento interno de 
trabajo.  

Visita 4:  se veri f ica  el  reglamento  interno  de  la  empresa  
en documentos legales 

 

Sistema de Gestión de la 

Seguridad y Salud en el 
Trabajo 

No 

cumple 

No 

cumple 

No 

cumple 
Cumple 

Visita 1: el emprendedor es consciente que debe contratar a la 
mayor brevedad una persona competente para la 

implementación del SG-SST en la empresa, el cual debe incluir 

la identificación e implementación de las acciones 
correspondientes para la prevención del riesgo biológico por 

COVID-19, según Resolución 692 de 2022 del Ministerio de 
Salud y Protección social. 

Visita 2: se recomienda implementar el Sistema de Gestión de 
la Seguridad y Salud en el Trabajo – SG-SST. 

Visita  4:  Se  verif ica  en  físico  y  adjunto  en  la  plataforma  
la certif icación   del proceso    de    diseño, documentación   e 
implementación de   los estándares mínimos del SG-SST y   
los soportes de  competencia en SST  del profesional co 
ntratado por la empresa. 

 
 
4.4 VERIFICAR REGISTROS, TRAMITES Y LICENCIAS 

 

VISITA 1 2 3 4 OBSERVACIONES 
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Inscripción 

Cámara de 
Comercio (acta 

de constitución 
inscrita en la 

Cámara de 
Comercio y 

certificado de 
existencia y 

representación 

legal) 

Cumple Cumple Cumple Cumple 

Visita 1: el emprendedor anexa el certificado de Cámara de 
Comercio del Sur y Oriente del Tolima en la plataforma, tiene 

pendiente anexar el acta de constitución. La empresa está 
constituida desde el 14 de marzo de 2023, en la Cámara de 

Comercio del Sur y Oriente del Tolima con matrícula número 119203, 
con una duración en tiempo indefinido, figura como representante 

legal el emprendedor, tiene como actividad económica principal 4729 
" Comercio al por menor de otros productos alimenticios n.c.p., en 

establecimientos especializados” Un capital autorizado de 

$161.000.000 y un capital suscrito y pagado por $16.100.000. tiene 
como dirección principal y de notificación judicial: VRD EL DORADO 

jurisdicción del municipio de Planadas (Tolima). Teléfono: 
3102297849. 

Visita 2: no se presentan cambio en el certificado de existencia y 
representación legal. 

Visita 3: sin novedades. 
Visita 4: El empresario renovó el 14 de marzo 2 0 2 4 .  

Renovación de 
registro mercantil 

N/A N/A N/A Cumple 

Visita 1: la empresa se constituyó en el mes de marzo de 2023, por 

lo tanto, le corresponde la renovación del registro mercantil en el año 
2024. 

Visita 2: sin novedad. 
Visita 3: la empresa se constituyó en el mes de marzo de 2023, por 

lo tanto, le corresponde la renovación del registro mercantil en el año 
2024. 

Visita 4: El empresario renovó el 14 de marzo 2 0 2 4  

RUT Cumple Cumple Cumple Cumple 

Visita 1: presenta el RUT y lo anexa en la plataforma. La empresa 

cuenta con actividad principal 4729 " Comercio al por menor de otros 

productos alimenticios n.c.p., en establecimientos especializados”, 
esta actividad no corresponde de acuerdo con la actividad de la 

empresa, se recomienda actualizar la actividad en cámara de 
comercio y en el RUT. 

Visita 2: anexa el RUT con la responsabilidad 52 facturador 
electrónico. 

Visita 3: anexa el RUT de la empresa con la responsabilidad 55 
Informante de Beneficiarios Finales.  

Visita 4: la empresa cambio de régimen ordinario a simple de 

tributación. 

Resolución 

Facturación 

No 

cumple 
Cumple   Cumple   Cumple 

Visita 1: la empresa no cuenta con resolución para facturar, se 
indica al emprendedor que debe anexar este documento en la 

plataforma en la actividad 93. 
Visita 2: Anexa Autorización Numeración de Facturación para el 

Documento Soporte No. 18764047723174 de fecha 19/04/2023, 
prefijo DSE del número 1 al 1.000, estado vigente. Anexa 

Autorización Numeración para la factura electrónica número 
18764047722982, de fecha 19/04/2023, prefijo FE del número 1 al 

1.000, estado vigente. 

Visita 3:  sin novedades.  
Visita 4: Reso lución de facturación 18764069074988 
PREFIJO FE 13 al 1000 expedido el 16 de abri l 2024 

Reso lución documento  soporte 18764069075194 prefi jo 
DSE numeración del 14 al 1000 expedido 16 de abri l de 
2024 

Certificado de 

libertad y 
tradición 

No 

Cumple 
Cumple Cumple Cumple 

Visita 1: se cuenta con posible punto de operación, se informó a la 
emprendedora que debe anexar este certificado con fecha de 

expedición no mayor a 30 días. 

Visita 2: anexa el certificado de libertad y tradición. 
Visita 3: sin novedad.  

Visita 4: Sin novedad 
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Constancia de 

revisión de 
condiciones del 

inmueble (del 

emprendedor) 

No 
cumple 

Cumple Cumple Cumple 

Visita 1: del punto de operación, debe presentar esta constancia 
como lo indica el instructivo de pagos en el numeral 2.1. 

Visita 2: anexa el documento constancia de revisión de condiciones 
del inmueble suscrito por el emprendedor. 

Visita 3: sin novedad.  
Visita 4: 

Permiso uso de 

suelo 

No 

cumple 
Cumple Cumple Cumple 

Visita 1: se cuenta con posible punto de operación y tiene pendiente 

anexar el permiso de uso de suelos en la plataforma expedido por la 
autoridad competente. 

Visita 2. Anexa el permiso de uso de suelos. 
Visita 3:  sin novedad.  

Visita 4: sin novedad 

Contrato de 
arrendamiento 

No 
cumple 

Cumple Cumple Cumple 

Visita 1: se cuenta con posible punto de operación y tiene pendiente 
anexar este documento en la plataforma. 

Visita 2: anexa contrato de Comodato por cinco (5) años, a partir del 
14 de abril de 2023. 

Visita 4: sin novedad. 

Certificado de 

Bomberos 

No 

cumple 

No 

cumple 
Cumple Cumple 

Visita 1: se cuenta con posible punto de operación, deberá solicitar 

y Certificado de Bomberos en la plataforma. 

Visita 2: se comienda tramitar el permiso del Cuerpo de Bomberos 
de Planadas - Tolima. 

Visita 3: Cuenta con el permiso del Cuerpo de Bomberos Voluntarios 
de Planadas (Tolima), certificado No. 010 – 2023 de fecha 

17/11/2023 y hasta el 17/11/2024. 
Visita 4: en vigencia 

Registro de 

marca 

No 

cumple 

No 

Cumple 

No 

Cumple 
Cumple 

Visita 1: Según el plan de negocio el emprendedor se compromete 
a realizar el Registro de Marca ante la Superintendencia de Industria 

y Comercio. 

Visita 2: Se recomienda realizar el pago de distintivos de la marca a 
nombre de la empresa.  

Visita 3: Nuevamente se deja el compromiso para el registro de 
marca a nombre de la empresa. 

Visita 4: Certificado de Registro de Signo Distintivo No. 747502 al 
nombre del emprendedor. 

Otros Permisos, 
licencias, 

registros y 
patentes 

(INVIMA, SIC, 

Aguas, 
secretaria de 

Salud, Registro 
Nacional de 

Turismo, 
Educación entre 

otros. 

No 
cumple 

No 
cumple 

Parcial Cumple 

Visita 1: Deberá implementar las Buenas Prácticas Agrícolas – BPA, 

en producción primaria de vegetales y otras especies para consumo 
humano. Las BPA van desde la siembra del cultivo hasta la cosecha 

de los productos con el fin que todos los predios productores de 

frutas y hortalizas del país estén certificados y de esta manera se 
asegure la inocuidad alimentaria, mediante la prevención de los 

riesgos asociados a la producción primaria, es decir, deberá solicitar 
al ICA el certificado de estas. Deberá establecer el Plan de Manejo 

Integral de residuos. 
Visita 2: Se recomienda radicar carta ante el ICA para obtener el 

registro del predio, previa implementación al interior de la empresa 
de las Buenas Prácticas Agrícolas  

Visita 3: El emprendedor informa que, diligenció el formulario ante 

el ICA y está a la espera. Nuevamente se recomienda implementa el 
Plan de Manejo Integral de Residuos. 

Visita 4: el empresario presenta lista de chequeo ante ICA BPA  
informa que ha registrado el formulario para aplicar para el 

Sello verde ante la Cortolima negocios verdes.  
 

 
 
5. OTROS ASPECTOS DEL PLAN DE NEGOCIOS. 
 

5.1 Componente Innovador. 
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VISITA 
SI/NO/ 

PARCIAL 
DESCRIPCIÓN 

Meta - 

De acuerdo con el plan de negocios, este componente consiste en:  

En resumen, el componente de innovación se vislumbra en:  
En el proceso de recolección, solo se recolectará grano madura para garantizar excelentes granos de 

café. En el producto, se reducirá el agua en un 80% en paso de transformación de café cereza a 
pergamino seco. Implementar fosa de compost y un lombricultivo. Implementar fermentación de forma 

anaeróbica con prolongación de horas ya que son cafés de altura y necesitan más tiempo para que la 

microbiología haga su trabajo, las bacterias necesitan mayores temperaturas para captar energía y poder 
trabajar. 

1 No Empresa en etapa preoperativa. 

2 PARCIAL  
Se evidenció implementación de un lombricultivo. No inicia producción y ventas con la compra de equipos 
con recursos del Fondo Emprender.  

3 PARCIAL  

Se evidenció implementación de un lombricultivo. No inicia producción y ventas con la compra de equipos 

con recursos del Fondo Emprender. Se dejó nuevamente elaborar informe con registro fotográfico del 
componente innovador.  

4 Si 

En el informe el empresario presenta que su proceso radica en la recolección manual de los granos de 

café en su estado óptimo de maduración, seguido de la fermentación en canecas o canastillas para 
producir café natural. Este enfoque no solo garantizaba la calidad del producto, sino que también 

contribuyó a la mitigación de los efectos negativos en las fuentes hídricas al reducir drásticamente el uso 
del agua, su proceso, cuenta con decantadores, trampas grasas y lombrices que producen exiliado, 

resultado del proceso de lombricultura; Además, presenta las reforestaciones como parte de su iniciativa 

como productores ecológicos certificados orgánicos por Mayaser, destacando que mitigan el impacto 
negativo causado por las aguas mieles derivadas del café, las cuales son un alto contaminante. Gracias 

a buenas prácticas, ha logrado reducir este impacto de manera significativa. 

  
5.2 Componente Ambiental. 

 

VISITA 
SI/NO/ 

PARCIAL 
DESCRIPCIÓN 

Meta - 

De acuerdo con el plan de negocios, este componente consiste en:  
 

Sostenibilidad ambiental en la disminución del uso del agua al no realizar los procesos de despulpado y 
lavado, utilizando la técnica del secado natural de café. Deberá implementar el Plan de Manejo Integral 

de Residuos. 

1 NO Empresa en etapa preoperativa. 

2 NO  Debe implementar el plan de manejo integral de residuos. 

3 NO  Nuevamente se recomienda implementar el plan de manejo integral de residuos. 

4 Si 

En el informe presenta el procesamiento del café, llevando a cabo el secado del café natural sin utilizar 
maquinaria y lavar los granos de café con un litro de agua por kilo de pergamino. Las aguas mieles 

resultantes se reciclan y se incorporan de nuevo al proceso agrícola para minimizar su impacto ambiental. 
Es fundamental resaltar el impacto ambiental negativo de las aguas mieles, un subproducto derivado del 

proceso de producción de café. De acuerdo con estudios teóricos, se ha establecido que una finca de 
cuatro hectáreas que descargue sus aguas mieles en una fuente hídrica podría contaminar el suministro 

de agua para una población de hasta 20,000 habitantes. Nuestra práctica agrícola se caracteriza por su 

compromiso con la agricultura limpia y la certificación orgánica. Esto nos permite mitigar los efectos 
perjudiciales que la caficultura puede tener en las fuentes hídricas. Además, nos esforzamos por ser 

respetuosos con el medio ambiente, lo que implica preservar la flora y fauna en nuestro entorno, proteger 
los suelos y gestionar adecuadamente los residuos sólidos y líquidos generados en nuestras unidades 

productivas. 
En el ámbito doméstico, gestionan los diferentes tipos de aguas, como las aguas mieles derivadas del 

café, las aguas grises provenientes de duchas y lavaderos, y las aguas negras de los sanitarios. 
Implementamos medidas como trampas grasas y sistemas de filtración de aguas mieles para garantizar 

una gestión adecuada de los recursos hídricos. Además, hemos introducido la apicultura en nuestra 

unidad productiva, con la instalación de cinco colmenas. Esta iniciativa refuerza nuestro compromiso con 
el medio ambiente y nuestra conciencia sobre la importancia de las abejas en el ecosistema.  
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6. OTRAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES. 
 

6.1 Reporte de Información en Plataforma. 
 

VISITA 
SI/NO/ 

PARCIAL 
DESCRIPCIÓN 

1 No 

Debe anexar la información que se relaciona en el cuadro de compromisos del numeral 8 de esta acta. Nota: 

respecto al informe para la interventoría que debe anexar cada dos meses en la plataforma, el primer informe 

con corte al 21 de abril de 2023, lo debe anexar el 22 de abril de 2023, el segundo con corte al 21 de junio, lo 
debe anexar el 22 de junio de 2023 y así cada dos meses. 

2 SI Anexa información a plataforma de manera oportuna. 

3 SI Anexa información a plataforma de manera oportuna. 

4 SI 

En medio de la visita dio cumplimiento algunas obligaciones tributarias y co ntables, así mismo se le permitió 
por f uera de la visita po nerse al día co n subir compromisos como los aportes del emprendedor, las actas 
de seguimiento y los informes para la interventoría, pero al cierre del acta no se recibiero n los archivos. 

El emprendedor reporta en plataforma los siguientes informes bimestrales: 

-bimestre (4 enero – 3 marzo 2023) 

-bimestre (4 marzo – 3 mayo de 2023) 

-bimestres (4 mayo – 3 julio de 2023) 

-bimestre (4 julio – 3 septiembre de 2023) 

-bimestre (4 septiembre – 3 noviembre 2023) 

- bimestre (4 noviembre 2023- 3 de enero 2024) 

-bimestre (4 enero – 3 marzo 2023) 

Presentó contratos de gara n t ías  mo b i l i a r i a , declaraci es     tributarias, co ntrapartidas, contabi lidad, 

l a  i m p l e m e n t a c i ó n  de l SG- SST, el reglamento interno de trabajo, documentos legales. 

 
 

6.2 Tiempo de Dedicación del emprendedor.  
 

VISITA SI/NO DESCRIPCIÓN 

1 No 

El emprendedor es tecnólogo forestal de la universidad del Tolima, tiene capacitaciones entorno al café como, 
curso sensorial, de abonos orgánicos, obtención de colinos de café. manejo cosecha y post cosecha, con 19 

años de experiencia en manejo de café. El rol que tendrá el emprendedor es la gerencia de la empresa, sin 

embargo, por sus capacidades, experiencia y nivel formativo estará involucrad en verificación de calidad de los 
productos que se produzcan y comercialicen y cuando sea necesaria apoyará el área comercial. La dedicación 

del proyecto en tiempo será del 100%. Se informó al emprendedor que, deberá tener una dedicación exclusiva 
al plan de negocios. 

2 SI El emprendedor tiene dedicación exclusiva al plan de negocios. 

3 SI El emprendedor tiene dedicación exclusiva al plan de negocios. 

4 SI 
De acuerdo al emprendedor él tuvo una dedicación tiempo completo con el proyecto. 

 

6.3 Acompañamiento y Asesoría de la Unidad de Emprendimiento.  
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VISITA SI/NO DESCRIPCIÓN 

1 SI 

El proyecto fue presentado a través del Centro de Industria y Construcción (SENA - Tolima). Ha sido 
designado como Orientador Operativo la señora MARIANA ANDREA CASTRILLON MEDINA. Aún no se han 

realizado visitas de seguimiento del SENA. El emprendedor es consciente que debe anexar en la plataforma, 
las actas de seguimiento que realicen su orientador. El acompañamiento debe ser tanto en administrativo y 

operativo como en lo técnico. 

2 SI 
El emprendedor informó que tiene buen acompañamiento de la Unidad de Emprendimiento. Anexa actas de 

seguimiento a julio de 2023. 

3 SI 
El emprendedor informó que tiene buen acompañamiento de la Unidad de Emprendimiento. Anexa actas de 
seguimiento a noviembre de 2023. Por el Sena asistió doña MARIANA ANDREA CASTRILLON MEDINA.  

4 SI 

Se ha co ntado co n el acompañamiento de la orientador JHON EDWAR HERNANDEZ ESPINOSA  del SENA, 
en la plataforma se evidencian las actas hasta el mes de marzo de 2024, manifestó acompañó el proceso 
durante el último trimestre, apoyando animando y asesorando durante todo el tiempo de ejecución. 

 
 

7. ESTADO DE LA EMPRESA 

VISITA DESCRIPCIÓN 

1 

Se realiza la primera visita de manera virtual, mediante la plataforma Meet (meet.google.com/ypw-spsh-toy), se 

reúne el emprendedor, el orientador del SENA y la Universidad de Antioquia. Se revisa los siguientes aspectos. La 
empresa se encuentra en etapa preoperativa, el emprendedor atendió la visita desde la finca denominada La España 

ubicada en la vereda El Dorado jurisdicción del municipio de Planadas (Tolima). El área del predio es de cuatro 
hectáreas, tiene sembradas 16.000 plantas de café en variedades Colombia F8 y Geisha. Para producir tiene en 

promedio 8.5000 kilos promedio. Dado que, el plan de negocios debe evidenciar implementación de Buenas 
Prácticas Agrícolas – BPA, se informó que las ventas que realice se tendrán en cuenta para el sostenimiento de la 

empresa, toda vez que para la comercialización de café se debe contar con el permiso del ICA para el predio. El 

emprendedor informó que tiene certificado orgánico y Rainforest Alliance otorgado por MAYACERT S.A. 

2 

Se realiza la visita de manera presencial. Se reúnen el emprendedor, el Orientador del SENA y la Interventoría de 

la Universidad de Antioquia. Se revisan los siguientes aspectos:  
 

Adecuaciones del Sitio de Operación: el predio se encuentra en buenas condiciones, cuenta con equipos de 

aporte del emprendedor como maquina despulpadora y tanque para el lavado y fermentado del café. Ha terminado 
adecuaciones ejecutadas con recursos del Fondo Emprender (techo para bodega) donde se instalará una máquina 

para secado de café fabricada por el proveedor y sobre la cual se realizó el primer pago en julio de 2023.  

 
Estado de las actividades: La empresa se encuentra en etapa preoperativa. Proyecta iniciar producción y ventas 

en noviembre de 2023.  
 

Maquinaria y equipos: Se ha realizado el primer pago del contrato para compra de una máquina secadora de café 
que está en proceso de fabricación por el proveedor. 

 
Capacidad de producción: el plan de negocios se encuentra en etapa preoperativa.  

3 

Se realiza la primera visita de manera virtual, mediante la plataforma Meet (meet.google.com/diq-jqtb-bjf), se 
reúne el emprendedor, el orientador del SENA y la Universidad de Antioquia. Se revisa los siguientes aspectos:  

 
Acondicionamiento del lugar: de manera virtual se observó que el predio esta en buenas condiciones físicas e 

higiénicas. 
 

Estado de las actividades: La empresa se encuentra en etapa operativa.  
 

Maquinaria y equipos: de manera virutal, se evidenció que los equipos adquiridos con recursos del Fondo 
Emprender están en uso y buen estado.  
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Capacidad de producción: La empresa se encuentra en etapa preoperativa proyecta iniciar ventas en diciembre 
de 2023 y en enero de 2024 incrementar las ventas con la producción aproximadamente 900 kilos de café pergamino 

seco, el cual a la fecha está en proceso de secado. 

4 

Se realiza la visita presencial, se reúne emprendedor, orientador del SENA y la interventora de la Universidad de 
Antioquia, se revisan los siguientes aspectos: 

Empresa en etapa operativa. 

Acondicionamiento del lugar: El local comercial se encuentra acondicionado con los equipos necesarios 
para su funcio namiento de secado y deshidratador de café húmedo. 

Maquinaria y equipos: se revisan los equipos que fuero n adquiridos a través de los recursos del Fondo los 
cuales se registran en el anexo de bienes y con registro fotográfico al igual que las maquina aportadas por el 
emprendedor, estos se encuentran instalados en el lugar de operacio nes. tiene una capacidad de producción de 
4000 Kg por 36 horas 

Estado de las actividades: la empresa se encuentra en etapa operativa, co n certif icado de bomberos, certif icado 
de uso de suelo, los cuatro empleos vigentes en sus co ntratos, gerente, operario 1 y 2 y contadora renovación 
automática del contrato. 

Con un cumplimiento del indicador del 100% de empleo, co n cinco co ntrapartidas para un cumplimiento del 100%, 
seis eventos de mercadeo co n un cumplimento del 100%, generando ventas desde el mes de diciembre 2023 
hasta abril 2024. 

 

8. COMPROMISOS Y REQUERIMIENTOS DE LA INTERVENTORIA 

VISITA COMPROMISOS 

FECHA 
PROPUESTA 

PARA LA 
EJECUCIÓN 

DEL 

COMPROMIOS 

FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

DE 
CUMPLIMIENTO 

(Verificado en la 

2 visita) 

FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

DE 
CUMPLIMIENTO 

(Verificado en la 

3 visita) 

OBSERVACIONES 

1 

Anexar el contrato de cooperación 
empresarial con sus cinco anexos (anexo 1 

Acta de Inicio, anexo # 2 pagaré, Anexo # 
3 carta de instrucciones, anexo #4 Contrato 

de Garantía mobiliaria, anexo # 5 
contrapartidas y el soporte de envío a 

Universidad Nacional de Colombia) en la 
actividad de Documentos Legales. 

17/04/2023 19/05/2023 N/A   

1 

Anexar en la actividad 99 de la plataforma 

el certificado de existencia y 
representación legal de la empresa emitido 

por la Cámara de Comercio. 

17/04/2023 6/05/2023 N/A   

1 

Anexar en la actividad 99 de la plataforma 

el RUT de la empresa debe tener la 
responsabilidad 52 Facturador Electrónico. 

15/05/2023 8/05/2023 N/A   

1 

Anexar en la actividad 99 de la plataforma 

el acto de constitución de la empresa, el 
cual debe corresponder a fiel copia del 

entregado ante la Cámara de Comercio 

17/04/2023 8/05/2023 N/A   

1 

Anexar en la actividad 99 de la plataforma 
el RUT del emprendedor con la 

responsabilidad 22 “Obligado a cumplir 
deberes formales a nombre de terceros”. 

17/04/2023 8/05/2023 N/A   

1 

Anexar en la plataforma actividad 99 

documentos legales la Certificación de 
apertura de cuenta bancaria a nombre de 

la empresa. 

17/04/2023 

No cumple se 

reprograma 
15/09/2023 

28/09/2023   

1 
Anexar la Autorización de Facturación 

electrónica y la Autorización de Documento 
15/05/2023 8/05/2023 N/A   
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Soporte electrónico en la actividad de 

Documentos Legales. 

1 

Anexar las 3 cotizaciones (propuestas) de 

3 contadores y del elegido el contrato, la 
cédula, la hoja de vida, el RUT, la tarjeta 

profesional, el certificado de antecedentes 
de la Junta Central de Contadores, 

afiliaciones y soportes de pagos de la 
seguridad social. 

1/05/2023 20/04/2023 N/A   

1 

Anexar los documentos del local a arrendar 

como contrato de arriendo, cédula del 
arrendador(es), RUT, concepto de uso de 

suelos, certificado de libertad y tradición y 

la constancia de revisión de calidad, 
idoneidad, seguridad y buen 

funcionamiento del inmueble (según 
Anexo#1 del acta e instructivo de pagos 

vigente del Fondo Emprender). 

24/04/2023 9/05/2023 N/A   

1 

Anexar la primera hoja del libro de Actas y 
del libro de Accionistas con la información 

del registro en Cámara de Comercio, en la 
actividad de Documentos Legales. 

30/04/2023 30/05/2023 N/A   

1 
Anexar el libro de Accionista con la 
información del accionista debidamente 

diligenciado. 

2/05/2023 
No cumple se 
reprograma 

15/09/2023 

No cumple se 
reprograma 

13/12/2023 

  

1 

Anexar la información contable de marzo y 

abril de 2023 en la actividad de 
Contabilidad. 

15/05/2023 9/05/2023 N/A   

1 

Anexar documento con las políticas de 

medición contable de la empresa, en la 
actividad de Contabilidad. 

15/05/2023 10/05/2023 N/A   

1 

Anexar la información tributaria de marzo y 

abril de 2023 y soporte de activación del 
mecanismo de firma digital en la actividad 

de Información Tributaria. 

15/05/2023 10/05/2023 N/A   

1 
Anexar informe para la interventoría en 
Informes para el interventor. 

22/04/2023 10/05/2023 N/A   

1 
Anexar certificado de Cámara de Comercio 

y RUT con la actividad 4620. 
15/05/2023 6/05/2023 N/A   

2 
Anexar pago y registro de distintivos del 
registro de marca a nombre de la empresa 

15/09/2023 N/A 

No cumplió se 

reprograma 
13/12/2023 

  

2 
Anexar solicitud de visita ante del ICA para 
obtener el permiso del predio. 

15/09/2023 N/A 
No cumplió se 

reprograma 

13/12/2023 

  

2 
Anexar avance de implementación del SG-

SST para solicitar el primero pago 
15/09/2023 N/A 

No cumplió se 
reprograma 

09/01/2024 

  

2 
Anexar implementación del reglamento 
interno de trabajo 

15/09/2023 N/A 8/10/2023   

2 
Anexar informe con registro fotográfico de 
implementación y puesta en marcha del 

componente innovador y ambiental. 

30/10/2023 N/A 
No cumplió se 

reprograma 

09/01/2024 

  

2 Anexar contrato de futuro por venta de café 15/09/2023 N/A 

No cumplió se 

reprograma 

13/12/2023 

  

2 Anexar el permiso de Bomberos 30/10/2023 N/A 4/12/2023   
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2 
Anexar implementación del Plan de Manejo 

Integral de Residuos. 
30/10/2023 N/A 

No cumplió se 

reprograma 

24/01/2024 

  

2 
Anexar documento del contrato del 
gerente. 

1/09/2023 N/A 30/08/2023   

3 

Anexar acta de Asamblea Ordinaria de 

Accionistas con aprobación de los Estados 
Financieros del año 2023. 

1/04/2024 N/A 15/04/2024   

3 

Anexar el certificado de Existencia y 

representación de la empresa previamente 

renovado. 

1/04/2024 N/A 23/03/2024   

3 
Anexar póliza de seguro todo riesgo a favor 

de la empresa. 
24/01/2024 N/A  15/04/2024   

3 

Anexar acta de aporte del emprendedor tal 

como lo estable el protocolo validación 
aporte social del emprendedor.  

13/12/2023 N/A 17/04/2024   

3 
Anexar certificado del Sena de las cinco 

contrapartidas 
15/02/2024 N/A  16/04/2024   

 

9. RESOLVER DUDAS DEL EMPRENDEDOR. 
 

Se resolvieron las dudas al contratista y se le recordó que es la última visita de interventoría. 
 
NOMBRE: DUBERNEY CIFUENTES FAJARDO  

Firma Rol: Contratista 

Correo: duberneycifuentes4@gmail.com  

Teléfono: 3102297849 

Declaración Juramentada: Como Emprendedor(a) y Beneficiario(a) del Contrato de Cooperación 
Empresarial, suscrito con el SENA y la Universidad Nacional de Colombia, declaro bajo la gravedad de 
juramento, que la firma digitalizada que porta este documento expresa mi consentimiento frente a la 
veracidad y certeza de los hechos y demás información depositada en la presente acta, documento que 
se realiza durante la celebración de la visita de seguimiento presencial 
NOMBRE: JHON EDWAR HERNANDEZ ESPINOSA    

 
 
 

Firma 

Rol: Orientador operativo-administrativo SENA 

Correo: jehernandeze@sena.edu.co 

Teléfono: 3112633495 

NOMBRE: KAREN YULIETH BERMUDEZ VIEDA  
 
 

Firma 

Rol: Interventor Universidad de Antioquía 

Correo: Karen.bermudez.udea@gmail.com  

Teléfono: 3184674047 

 “De acuerdo con la Interventoría realizada, las partes firman la presente acta dejando constancia que en 
ella reposan las evidencias encontradas por la Interventoría durante la visita, la cual inició a las 08:10 am 
y termina a las 02:40 pm del 17/04/2024”. 
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